Zalgeznik nr 1 do Zarzadzenia

Dyrektora DPS nr 02/2024 z dnia 27.02.2024.

Regulamin wolontariatu
w Domu Pomocy Spolecznej w Krakowie
ul. Kluzeka 6.

§1

Postanowicnia ogolne:

1

Wolontariuszem moze zostaé pelnoletnia osoba fizyczna majgca pelng zdolno$c do
czynnosci  prawnych lub osoba nicpelnoletnia, ktora skoniczyta 13 lat posiadajgca
ograniczong zdolnos¢ do czynnoscei prawnych pod warunkiem, Ze o$wiadczenie woli tej
osoby zostanic potwierdzone przez jej przedstawicicla ustawowego  (zezwolenie

" rodzicow/opiekunow prawnych, na wykonywanic $wiadezen przez niepetnoletniego

wolontariusza). :
Wolontariusz pracuje spolecznie, za swoja pracg nie pobicra wynagrodzenia, jak rownicz nie
pobicra zadnych oplat od innych 0séb, z kiérymi styka si¢ w swojej pracy.

Za planowanie, organizowanie dzialan wolontariuszy oraz. zapewnienie harmonizacji dziatan
wolontariuszy i pracownikéw domu, odpowiada wyznaczony Koordynator.

§2

Przyjecie nowego wolontariusza:

Il

2.
5.

0.

Kandydat na wolontariusza wypelnia kartg zgloszeniowa /ankiete/ u koordynatora (zalgcznik
Nr 1 do regulaminu).

Koordynator przeprowadza z kandydatem rozmowg kwalifikacyjna.

Koordynator w oparciu o zebrane informacje, w porozumieniu z kierownikiem dziatu
przygotowuje propozycj¢ okresu na jaki zostanie zawarte porozumienie, harmonogramu
pracy oraz zakres obowigzkow wolontariusza.

Koordynator, przy zawicraniu porozumienia, wskaze wolontariuszowi w sposob nie budzgcy
walpliwodel, jakie czynnosci wymagajg - odrgbnych kwalifikacji i otrzyma pisemne
odwiadezenic Wolontariusza o przyjeciu do wiadomosei tych informacji (Zatgeznik nr 3 do
regulaminu). :

Na wniosek Koordynatora, Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w  Krakowie
ul. Kluzcka 6, zawicra z kandydatem porozumienic okreslajgce zakres, sposob 1 czas
wykonywania §wiadczen (Zalgeznik Nr 2 do regulaminu).

W preypadku wykonywania przez  wolontariusza  zadan przypisanych do zawodow
regulowanych lub vzawodow wymagajacych formalnych kwalilikacji, przed podpisanicm
porozumienia, kandydat zobowigzany jest przediozy¢, ksero dokumentu potwicrdzajgcego
kwalifikacje. W przypadku osob ksztalcageych si¢ w kicrunku tych zawodow nalezy
udokumentowaé pobicranic nauki w tym kierunku.

§3

Czas pracy wolontariusza:

I

Wolontariusz, 7 kiorym podpisano Porozumienic, wykonuje $wiadczenic  zgodnie
7 harmonogramem pracy ustalonym wspélnie z Koordynatorem.

Wolontariusz potwicrdza wykonywanie $wiadczenia na liscie obecnosci.

W przypadku nicobecnosci  wolontariusz - zobowigzany jest do jak najszybszego,
skutceznego poinformowania o tym fakcie Koordynatora.



§4

Zadania wolontariusza:

15

2,

Szezegotowy zakres $wiadezen wykonywanych przez wolontariusza, ustalany jest przez niego
7 koordynatorem. :
Wolontariusz mozc:
a) pracowac z micszkancem indywidualnie:
- proponowaé roznc formy zagospodarowania czasu wolnego: rozmowg, spacery,
czytanie, oglgdanic telewizji, sluchanie radia,
- na prosbe mieszkanca realizowa¢ drobne zakupy,
- pomagac za zgoda mieszkanca, w utrzymaniu porzgdku w rzeczach osobistych,

b) wspolpracowaé z teraplg zajeciows 1 rchabilitacja, poprzez udzial lub organizowanie

roznych form terapii: biblioterapii, muzykoterapii, zaj¢é tematycznych, wycieczek, wyjsé,
zabaw 1 gier rekreacyjnych, itp.

¢) bra¢ udzial w jednorazowych lub cyklicznych akcjach promocyjnych organizowanych przez
dom,

d) wykonywac prace wspomagajgce codzienne funkcjonowanic domu, w tym opickuncre,
biurowe,  porzadkowe,  zwigzane 7z = przygotowanicm  positkow 1 inne
w zakresie uzgodnionym z kicrownikiem odpowiednicgo dzialu,

¢) wykonywaé inne zadania wynikajace z posiadanych kwalifikacji i uprawnien.

§5

Prawa wolontariusza:

1. Wolontariusz ma  prawo do uzyskania informacji o przyshugujacych mu prawach
i cigzgeych na nim obowigzkach.

2. Wolontariusz ma prawo do bezpiccznych i higienicznych warunkéw  wykonywania
$wiadczen. ;

3. Wolontariusz ma prawo do uzyskania informacji o ryzyku dla zdrowia i bezpicczenstwa
zwigzanych z wykonywanymi $wiadczeniami oraz o zasadach ochrony przed zagrozeniami.

4. Wolontariusz ma prawo do otrzymania pisemnego zaswiadczenia o wykonywaniu
$wiadczen, z okre$leniem ich zakresu.

5. Wolontariusz, z ktérym podpisano porozumicnie o wspdlpracy objety jest ubezpicczeniem
od nieszezesliwych wypadkow.

§ 6

Obowigzki wolontariusza:

i

W czasic obowigzywania porozumienia lub w okresic wspdlpracy, wolontariusz jest

zobowigzany:

a) przestrzegaté obowigzujgcych przepisow prawa, w tym regulaminu  wolontariatu,
wewnetrznych regulaminéw oraz zasad wspolzycia spolecznego, wykonywac podjete
zadania sumiennie, z zachowaniem nalezytej staranno$ci, w poszanowaniu godnosci
mieszkancow i ich bliskich oraz we wspolpracy z pracownikami Domu Pomocy Spolecznej,

b) dbaé o majgtek domu, ‘

c) przekazywaé jak najszybeiej kazdg zauwazong zmiang w  slanic micszkanca
koordynatorowi lub pracownikom aktualnie pelnigcym dyzur.

Wolontariusz zobowigzany jest do przestrzegania rozporzgdzenia Parlamentu Huropejskiego

i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawic ochrony osob [izycznych

w zwigzku 7z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WIL (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)

(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) oraz nieujawniania Zzadnych informacji ani danych

osobowych uzyskanych w trakcie realizacji wolontariatu.

W razie nie przestrzegania niniejszego tregulaminu wolontariusz zostanie odsunigty

od wykonywanych $§wiadczen.



§7
Przed podjeciem pracy, wolontariusz winien zlozy¢ pisemne o$wiadczenie, ze¢ zapoznal si¢
7 nninicjszym regulaminem. oraz regulaminami wewnetrznymi Domu Pomocy Spoleczng;.

§8
Regulamin niniejszy moze zosta¢ zmieniony przez Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej o czym
zostanie kazdorazowo powiadomiony wolontariusz.

Krakéw ...27. .00, 202

DYREKTOR



Imic i nazwisko, data
b

Data i micjsce urodzenia

Adres zamieszkania

| Numer kontaktowy (kom.)

EE-mail

Proponowany okres
wolontariatu

Twoje motywacje
do podjecia wolontariatu

Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Wolontariatu

KARTA ZGLOSZENIOWA .i...coovvieniniis

Czym chcial(a)bys$ si¢
zajmowad, twoja wizja pracy
w DPS (jesli nic masz
sprecyzowancj - nie wpisuj)

Czym si¢ zajmujesz obecnie




ar

'Klauzula ii’l;{)]‘i“;;cyjn-a-. Na podstawie art. 13 ust. 12 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu |
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie |
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy
Spotecznej z siedzibg w Krakowie (31-222) przy ul. Kluzeka 6 zwany dalej
DPS’, tel. 12 415-25-92, mail: dpskluzeka@dpskluzeka.pl;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod numerem
tel. 12 415-25-92 wew. 20 lub adresem email iodo@dpskluzeka.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji wolontariatu;

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie wyrazonej przez
Panig/Pana zgody. Przystuguje Pani/Panu prawo do cofnigcia zgody
w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem,;

5. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do realizacji celu, o ktorym |
mowa pkt. 3. Nieprzekazanie danych osobowych skutkowa¢ bedzie
niemoznoécig uczestniczenia w procesach zwigzanych z realizacjg wyzej
wymienionego celu;

6. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich, ani
nie bedg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu; |

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy
z przepisow prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji

" kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

8. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty przetwarzajgce
dane w imieniu administratora na podstawie umowy o powierzeniu
przetwarzania danych,

5 : 9. Przystuguje Pani/Panu zadanie dostepu do danych  osobowych, ich

| sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do

: whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia

- danych z zastrzezeniem wyjgtkow przewidzianych w RODO oraz
w odrebnych przepisach prawa; -

10.Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych - ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Zgodnie' z art. 6 ust.1 lit. a) ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r. (UE) 2016/679 wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu zawarcia i
realizacji porozumienia o wykonywanie $wiadczen wolontarystycznych w Domu Pomocy Spolecznej

w Krakowie ul. Kluzeka 6.

Nazwisko

Imie

Data i miejsce ztozenia oéwiadczenia Podpis Wolontraiusza

/7



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu Wolontariatu

POROZUMIENIE nt STt s
0O WYKONYWANIU SWIADCZEN WOLONATRYSTYCZNYCH

Zawarte W dniu  ..ovvveenseieeneene w Krakowie pomiedzy: :

Domem Pomocy Spotecznej w. Krakowie ul. Kluzeka 6 z siedziba przy vl Kluzcka 6,
31-222 Krakéw, NIP nr  945-14-32-864, reprezentowanym przez  Piotra  Ziclifiskiego,
zwanym dalej Kotzystajacym,

A

Patiel »voodioseaniivpesdinse UEOUZONVIN. & v cabobeiivn i gmiss oo et (o iy AR SN,
zwanym dalej Wolontatiuszem.

Preambuta

Majac na wzgledzie ide¢ wolontariatu u podstaw, ktére) stoi dobrowolne, bezplatne wykonywanie
czynnosci, a takze biorac pod uwage charytatywny, pomocniczy 1 uzupelniajacy chatakter:
wykonywanych przez Wolontatiuszy §wiadczen, Strony porozumienia uzgadniaja, co nastgpuje:

§1
1. Korzystajacy oswiadcza, ze jest podmiotem na rzecz ktorego zgodnie z art. 42 ust.1
pkt. 3 Ustawy o dzialalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 20031
(-t. Dz.U. 2 2023. 571z p6zn. zmian.) moga by¢ wykonywane swiadczenia przez wolontatiuszy.
2. Wolontariusz oswiadcza, ze posiada kwalifikacje niezbedne do wykonywania powierzonych mu

CZynnosci.

52

1. Kotzystajacy powierza wykonanie $wiadczen wolontatystycznych na rzecz mieszkaficow DPS
Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolne podejmuje si¢ wykonywania tych $wiadezen.

2. Strony postanawiaja, ze w ramach $wiadezen, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 mieszcza si¢
w  szczegdlnodcl: czynnosci polegajace na indywidualnej pracy z mieszkaficem, udziale
w zajeciach terapeutycznych (grupowych i indywidualnych), pomoc w podstawowych
czynnosciach opiekudczych.

3. Bezpostednim przelozonym Wolontariusza jest Koordynator .

§3
1. Strony umowy ustalaja, ze $wiadczenia okreslone w § 2 beda wykonane w okresie:
oTaiE R T e Lt e Ao diia s v et s
2. Miejscem wykonywania $wiadczen bedzie Dom Pomocy Spolecznej w Krakowie,
ul. Kluzeka 6.

§ 4
7. uwagi na chatakter i ide¢ wolontariatu:
1. Wolontariusz jest obowigzany wykonywaé uzgodnione czynnosci osobiscie.
2. Wolontariusz za swoje czynnosci nie otrzyma wynagrodzenia.

§5

1. Korzystajacy zobowiazuje si¢ zapewnié Wolontariuszowi bezpieczne 1 higieniczne warunki

wykonywania przez niego $wiadczen.
2. Korzystajacy na czas wykonywania $wiadezen przekazuje Wolontariuszowi nastepujace $rodki

ochrony indywidualnej: odziez ochronna.



§6
Km/yschV zobowigzuje si¢ pokrywaé ewentualne niezbedne koszty ponoszone przez Wolontatiusza,
zwigzane 7 wykonywaniem $wiadczenia na rzecz Kotzystajacego w nastepujacy sposéb: udostgpnienie
biletéw MPK w przypadku koniecznosci wyjazdu z mieszkaficem lub celem zalatwienia jego spraw

osobistych.

§7
Wolontatiusz zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji,  ktore uzyskal w zwigzku
z wykonywaniem $wiadczen na rzec Korzystajacego zgodnie trescig zalacznika nr 1 do potozumienia.
Dotyczy to w szczegdlnosci informacji  zwiazanych z: danymi osobowymi, stanem zdrowia
podopiecznych, oraz funkcjonowaniem DPS.

§8

1. Porozumienie moze byé rozwigzane przez kazda ze Stron za jednodniowym Wypowmd/cmem
Porozumieniec moze byé rozwiazane przez kazda ze Stron bez wypowiedzenia z waznych
przyczyn. ' :

3. Za wazne przyczyny Strony uznajg w  szcezegllnodci:  rezygnacje  ze  Swiadezen
wolontarystycznych  przez mieszkafica, ~wchodzenie w  jakiekolwick uklady finansowe
7 micszkaiicem, zla jakos§¢ uslug, nie wywigzywanie si¢ z obowigzkow wolontariusza, naruszenie
zapisow regulamindéw, o ktérych mowa w § 11 pkt.4 niniejszego porozumienia.

! §9
Za wytzadzone szkody Strony odpowiadajg na zasadach okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych przepisami Ustawy o dzialalnosci pozytku public*/ncgo 1 o wolontariacie
lub mchq'/\m Porozumieniem zastosowane bedg mmly odpowiednie przepisy Kodeksu Cywﬂnego
oraz zapisy regulaminéw, o ktérych mowa w § 11 pkt. 4 niniejszego porozumienia.

e

1. Porozumienie sporzzldzono w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.

Wszelkie zmiany Porozumienia bedg dokonywane w formie pisemnej pod rygotem niewaznosci.

3. Wolontariusz moze w kazdym czasie domagac si¢ wydania przez Korzystajacego pisemnego
zaswiadczenia o wykonywaniu $wiadczen przez Wolontatiusza, Za§wiadczenie to na wniosck
Wolontariusza zawieraé bedzie informacje o zakresie wykonywanych swiadczen.

4. Wolontariusz o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z ,,Regulaminem wolontariatu w Domu Pomocy
Spolecznej w Krakowie ul. Kluzeka 6” oraz z regulaminami wewngetrznymi obowigzujgcymi
w Domu Pomocy Spolecznej i podaje, ze bedzie przestrzegal w/w zapiséw.

b

Wolontariusz




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu Wolontariatu

[l O aleb bt a s i

/lmig i nazwisko/

OSWIADCZENIE

O$wiadezam, ze przyjetam/przyjatem do wiadomodcei, jakic czynno$ci wymagaja odrebnych
kwalifikacji, w trakcie  wykonywania przeze mnic $wiadezen wolontarystycznych

w Domu Pomocy Spolecznej w Krakowie ul. Kluzeka 6.

/podpis wolontariusza/



Zalacznik 1 do porozumicnia

ZOBOWIAZANIE

Ja nizej podpisany(a) zobowigzuj¢ si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, do
ktorych mam/bede mial(a) dostep w zwigzku z wykonywaniem porozumienia zawartego 7 Domem
Pomocy Spolecznej w Krakowie, ul. Kluzeka 6 zwanego dalej DPS zarowno w trakcic trwania
porozumienia jak i po jego wygasnigeiu lub rozwigzaniu.
Zobowigzuje sic do scislego przestrzegania warunkow ww. porozumienia, ktore wigzg si¢ z ochrong
danych osobowych, a w szczegolnosei nie bede bez upowaznienia DPS wykorzystywal(a) danych
osobowych zc zbioréw nalczgcych do DPS w celach nie zwigzanych z wykonywanicm tego
porozumienia.
Jestem $wiadomy(a), iz wszystkic moje dzialania, jako uzytkownika zasobéw DPS mogg by¢
monitorowanc na zasadach okreglonych przez Kierownictwo DPS i wyrazam na to zgodg.
Przyjmuj¢ do wiadomodci, iz postgpowanie sprzeczne z powyzszymi zobowigzaniami:
) oznacza naruszenic warunkow porozumicnia zawartego z DPS i grozi konsekwencjami
cywilnymi,
2 vagrozone jest odpowicdzialnodcig karng, o ktérej mowa w Rozdziale XXXIII Kodeksu
Karnego ,,Przestepstwa przeciwko ochronie informacji”.

Nazwisko

Imi¢

data i micjsce podpisania zobowiaznia podpis Wolontariusza






